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לאחר פרסום המדרג על ידי מינהל הסטודנטים יופיעו נתוני המדרג בגריד.������

�!���&��%"� �$���עדכון תאריך טקס באופן גורף#��&��%!

3
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A=;??:<>�?;=Aנתוני הצטיינות

KJ=FF�C�?J=H�JKDמדרג חוגי - בבוגר[ZW=ZF�C�?::V=TO�JKDמדרג פקולטטי - במוסמך
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����������g`���_�����r
t	�'לעדכון תאריך לטקס, נבחר בחיפוש השמור שיצרנו, נלחץ על כפתור                        ונבחר ב'עדכון ת.טקס

�i`����r
t	�iבשדה 'ת. טקס לעדכון' נזין את התאריך הסופי והעדכני של הטקס������






ונבחר ב'עדכון ת.טקס'.

�`����|���t	��
���
��_���������r�]��ir
t	���`����i��	|'בשדה 'שיטת עדכון' נבחר באפשרות 'עדכן רק עבור תאריך קיים
בשדה 'ת. טקס לעדכון' נזין את התאריך הסופי והעדכני של הטקס.

gi���`�_������
���`��rt	�i��
�|���������ir
t	�����|i��	|ובשדה 'תאריך נוכחי' נבחר את תאריך הטקס הפקטיבי שעדכנו
בשדה 'שיטת עדכון' נבחר באפשרות 'עדכן רק עבור תאריך קיים',

�
�t	�|�����`���`���_�������������i��t
��_����i��	|�'לסיום, נלחץ על 'בצע
ובשדה 'תאריך נוכחי' נבחר את תאריך הטקס הפקטיבי שעדכנו.

�i�f�i����w����g�
�לסיום, נלחץ על 'בצע'.
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�����אם נרצה להפיק מסמכים עבור סטודנט יחיד, יש ללחוץ על אייקון הנמצא ליד הסטודנט��	�����������������

�
	��
הנמצא ליד הסטודנט.	����������

!�� ��שימו לב
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	��
לסטודנטים חסומים לא תופק דיפלומה.
ניתן לעשות סינון לפי סטודנטים חסומים על ידי�
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��������	���6��ניתן לעשות סינון לפי סטודנטים חסומים על ידי סימון V בצ’ק בוקס ‘חסימה’. בנוסף, ניתן להוסיף����6

סימון V בצ’ק בוקס ‘חסימה’. בנוסף, ניתן להוסיף את השדה ‘חסימה’ לגריד הנתונים.�����/������$�������2�����2	��'��	��������6'�

את השדה ‘חסימה’ לגריד הנתונים. ���$������6�������#��2	�6	����

�PMJMOKNH�PFKהפקת דיפלומות ואישורי זכאו
PMGIE�NDMCNGואישורי זכאות 2
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���6�����������כדי להפיק דיפלומות ואישורי זכאות עבור כל רשימת הסטודנטים שיצרנו, נלחץ על אייקון המסמכים         הנמצא מעל הגריד�����������������6���^���������6

����#��������	��������������������������שיצרנו, נלחץ על אייקון המסמכים         הנמצא מעל הגריד.���	���	����

��������������������������	������������	���
	������s��������.נבחר במסמך הרלוונטי, נפיקו כקובץ ונוכל להדפיסו / לשלוח במייל

«6�����6���������6�������������6����s��בצע הפקה חוזרת: חלק מהמסמכים מסומנים כמסמכים שניתן להפיק
במסך הפקת מסמכים קיימות האפשרויות הבאות:

��������6�	������������	������������������«6�^���������� �

������6�������������������������	����������6����אותם פעם אחת בלבד והם נשמרים בארכיון הקבצים של התלמיד. באפשרות זו ניתן להפיק את המסמך באופן חוזר מהארכיון����6

�����������^���������s�����6���������6�	��^�6הצג קוד מסמך פנימי: במקרה של תקלות במסמך, יש לסמן את הצ’ק�����
באפשרות זו ניתן להפיק את המסמך באופן חוזר מהארכיון.

��2���6�����������s�����6���6����������«���	��s��������#�� �

��6�����6���s�����6��6��^�����	��������^�����.בוקס הזה, כדי שנוכל לזהות את המסמך ולתקן אותו
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�להפקת הדוח, נלחץ על אייקון          הנמצא ליד הדוח.���	����������
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לאחר ביצוע החיפוש המתקדם, יופיעו על המסך הסטודנטים שבחרנו��������

הסטודנטים שבחרנו.�������.�-������

����J���
�����������������	�������������
������.������	������J�	���’להפקת גיליונות ציונים, נלחץ על אייקון דוחות          הנמצא מעל הגריד ונבחר בדוח 611 ‘גיליון ציונים לפי שנים

�3.��-�����.�����������JI�11/����������.’ונבחר בדוח 611 ‘גיליון ציונים לפי שנים
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�����אם נרצה להפיק מסמכים עבור סטודנט יחיד, יש ללחוץ על אייקון הנמצא ליד הסטודנט��	�����������������

�
	��
הנמצא ליד הסטודנט.	����������

 "#$!��הפקת המדבקות�# �

0�(��בחירת סוג המסמך*,% �)"-�

הפקת מדבקות לדיפלומ�8:7631�872
לדיפלומה1:5293; 5
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������	�����������P���������������������P������כדי להפיק מדביקות לדיפלומה עבור כל רשימת המסיימים, נלחץ על אייקון המסמכים         הנמצא מעל הגריד���������

����C���אייקון המסמכים         הנמצא מעל הגריד.�����������������������	�����

����������������P�������P�����	���fP�����c�a����Cנבחר בסוג מסמך ‘מדבקות’. ונפיק את המדבקות לדיפלומה על ידי לחיצה על אייקון         ליד שם המדבקות�������

�P������������������������������לחיצה על אייקון         ליד שם המדבקות.�����


